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VNITRNI RAD

Je zpracovan dle zédkona €. 109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich ve znéni pozdéjsich
ptedpist, dle vyhlasky ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a
ochranné vychovy ve skolskych zatizenich.

Ridi se daldimi pravnimi piedpisy a zdkony souvisejicimi s uvedenou problematikou nebo
novelizovanymi zékony uvedené v pozdéj$im znéni.

Détsky domov Bojkovice,
Stefanikova 563, Bojkovice, 687 71
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VNITRNI RAD DDBOJKOVICE

1. Charakteristika a struktura zarizeni

a) Nazev zarizeni, adresa, kontaktni a identifika¢ni udaje

Nézev zarizeni Détsky domov Bojkovice
Adresa Stefanikova 563, Bojkovice 687 71
Zrizovatel Zlinsky Kraj

Pravni forma Ptispévkova organizace

Telefon - fax 572 641 524

E — mail info@ddbojkovice.cz

Adresa webové prezentace www.ddbojkovice.cz

IC 60371803

&, . Ceska spofitelna, pobo¢ka Bojkovice 1545442399/0800

Soucasti zarizeni:  a) détsky domov — soucasna kapacita 24 déti
b) skolni jidelna — kapacita 40 jidel

Zamér zarizeni pro praci s détmi:

Pribéznym cilem vedeni DD ve vztahu k ditéti s nafizenou ustavni vychovou je prosazeni rozsahlé
transformace a zakonnych zmén sméfujicich k NRP, které podporuji pozitivni vyvoj ditéte, posiluji
moznosti rodiny na jeho navrat do pivodniho prostiedi rodiny a zkracuji jeho pobyt v zafizeni.
K tomu zafizeni vyuziva ambulantni poradenské cinnosti poskytované rodindm déti, které maji
z4jem tento cil naplnit.

Zaroven se snazime dosdhnout maximalné mozného naplnéni prav ditéte s ohledem na rovnovahu
prav a povinnosti vyplyvajicich z povahy UV. Neustalym posilovanim pedagogickych a
pro dité, prosazovat vSechna opatieni v nejlepSim zajmu ditéte a pripravovat ho v nejriznéjSich
projektech, ¢innostech a aktivitach pro prakticky Zivot.

Zatizeni aplikuje ve své praxi Standardy kvality pée o déti ve Skolskych zafizenich pro vykon UV
a OV apreventivné vychovné péce.

Standardy kvality péce o déti v Détském domové

Cilem tvorby a zavedeni standardil je konkrétnimi kritérii postihnout hodnoty, které jsou pro dité

v kontextu jeho situace, rodiny a vyvoje v ramci Zivota v zaiizeni UV/OV a SVP dilezité a
podstatné. Struktura standardl obsahuje osm priifezovych zasad platnych pro vSechny standardy,
dale nasleduje ¢lenéni standarda do péti tematickych oblasti. Celkem je v dokumentu 67 standardu.
( viz. Standardy kvality péce o déti v DD Bojkovice)


mailto:info@ddbojkovice.cz

b) Organizacni struktura DD Bojkovice

Be. Yvetta Mendlova,
reditelka DD

Mgr. Antonin Rak,
zast. Feditele, ved.

Soc. pracovnice: vychovatel

Referent spravy os.

udaji

Mgr. Jana Fialikova Provozarka:
Uklizecky: v Zdena Lukésova
Viadimita Kavkovd | |- vychovatelky:

I’J(Iim“ab ,VI'C alcrkova Bc. Yvetta Dolinova

~Crzoar: Bec. Edita Chovancova

Robert Kozeluha o

X Bc. Pavel Kolaiik

Svadlena: ) , ,

Y . Bc. Bronislava Kotaskova v

Iva Formankova Be. Monika Navratilovs

Udetni ¢. vionika Navratilova Kucharka:

Monika Slabinakova

Ing. Lenka Sebestova Hana RaSkova

Bc. Monika Lukasova
Asistent ped. — noéni:

Ivana Sopikova
Kamila Chmelova

¢) Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich ukoli

Détsky domov Bojkovice je zafizenim pro vykon ustavni vychovy rodinného typu ¢lenéné
do rodinnych skupin. Poskytuje plné hmotné zaopatieni a pé¢i détem, které ze zavaznych
diivodi nemohou byt vychovavané ve vlastni rodiné¢ a nemohou byt umistény v jiné formé
nahradni rodinné péce. Détsky domov pecuje o déti zpravidla od 3 do 18 let, popt. do
ukonceni pfipravy na povolani, vyjimecné i o déti od 1 roku, pokud je v DD umisténa matka
s ditétem nebo sourozenci. Miize poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatfené
osobé az do 26 let, pokud se pfipravuje na budouci povoléni.

DD poskytuje péci rovnéz détem, které nejsou obdany Ceské republiky a také déti
S mentalnim, té€lesnym, smyslovym postizenim, s vadami feci, poptipadé s vice vadami.
Détsky domov Bojkovice je domovem se tfemi rodinnymi skupinami. Kapacita zafizeni je
stanovena na 24 déti. DD je tvofen jednou budovou, zahradou a ostatnimi plochami.
Jednotlivé rodinné skupiny jsou znaceny 1. — modry byt, II. — Zluty byt, III. — zeleny byt.
Détsky domov se fidi zdkonnymi normami platnymi pro vykon tustavni vychovy a
souvisejicimi pravnimi predpisy, jejichz ptehled je uveden na webovych strankach v ramci
povinné poskytovanych informaci vefejnosti. Zatfizeni aplikuje ve své praxi Standardy
kvality pé¢e o déti ve $kolskych zafizenich pro vykon UV a OV preventivné vychovné
péce.

Skolni jidelna se zabyvé piipravou a vydejem stravy dle platnych stravovacich norem za
predpokladu dodrzeni vSech souvisejicich ptedpist, ¢astmi jsou kuchyné a jidelna pro
stravniky.



d) Personalni zabezpeceni

Mimoskolni ¢innost je zajistovana pedagogickymi pracovniky (feditel, vychovatelg),
provoz DD je dale persondlné zajistén nepedagogickymi pracovniky — ucetni, pracovniky
kuchyné, pracovniky Udrzby, uklizeCkami, pradlenou, socidlni pracovnici a pracovniky
noc¢ni sluzby — asistent pedagoga.

Veskerou c¢innost v DD fidi feditelka. Je statutarnim organem DD a ma pravo jednat
jménem DD. Zastupce statutarniho organu je zaroven i vedouci vychovatel.

Za uroven pedagogické prace v dob¢ neptitomnosti feditelky odpovida zéstupce statutarniho
organu. Ma pravomoc davat vSem zaméstnancim zavazné pokyny. Provoz v zafizeni je
nepfetrzity a celoro¢ni.

e) Organizadcni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu
Tato spoluprace se déje n¢kolika zptisoby:

a)
b)

c)

pisemnou formou — kazdé tfi mésice jsou zasilany informace o ditéti osobdm odpovédnym
za vychovu, v ptipadé potieby je pisemny styk s nimi ¢astéjsi

telefonicky — v piipadé, Ze tyto osoby vlastni tel. aparat, urychluje a usnadiuje to
komunikaci mezi nimi a DD

osobnim stykem — navstévy zakonnych zastupct v domove, navstévy déti v rodingé

Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva DD i pfislusny organ socialné
pravni ochrany déti, zejm. odbory socidlnich magistrati a obecnich ufadi obci s rozsitenou
pusobnosti.

Vikendové a prazdninové pobyty déti u zédkonnych zdstupci jsou umoznény na zakladé
zadosti zakonnych a nasledného pisemného povoleni OSPOD, ktery piedtim provedl Setfeni
V mist¢ budouciho pobytu ditéte.

Zakonni zastupci mohou navstivit své dit¢ v DD Bojkovice kdykoliv s védomim
pedagogického pracovnika. Kontakt rodiny s ditétem je podporovan, rodin€ je poskytovana
ambulantni poradenska péce odbornymi pracovniky zatizeni (feditelka, vedouci vychovatel,
socialni pracovnice).

Reditelka DD je opravnéna v zajmu uspd$né vychovy mladeZe zakazat nebo prerusit
navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v ptipad€ jejich
nevhodného chovani, které by neptiznivé ptisobilo na vychovu déti.

Opatieni zasadni dulezitosti jsou se zdkonnymi zastupci a organy socidlné pravni ochrany
ditéte projedndvana a jsou informovani o opatienich, kter¢ musely byt provedeny
bezodkladné.

V piipadech, kdy nemtze byt uplatnéno je ve znéni Zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné
péci ve Skolskych zatfizenich a o zméné dalSich zdkonl §23, pismeno I, vyZaduje zatfizeni
souhlas zdkonnych zastupcli (poskytovani lékaiskych sluzeb, rozhodnuti pedagogicko-
psychologické poradny, souhlas s fotografovanim ditéte, apod.).



2. Postup pri prijimani, premistovani a propousténi déti

a) Prijimani, piemist’ovani a propousténi déti a mladistvych
Ptijimani déti do DD:

* Do DD miize byt ptijato dit¢ zpravidla ve véku 3 — 18 let na zaklad¢ rozhodnuti soudu
o ustavni vychové ¢i na zakladé predbézného opatieni vydaného soudem. Soud piimo
stanovi misto vykonu UV. Ve vyjimeénych piipadech miize byt do DD piijato i dité 1 roku,
pokud je v DD umisténa matka s dit€tem nebo sourozenci. Po 18. roku véku mtze v DD na
zaklad¢é dohody s feditelkou nezaopatiena osoba setrvat az do ukonceni profesni ptipravy,
nejdéle vsak do 26 let.

» Predchozi umisténi ditéte v diagnostickém ustavu na pfechodnou dobu je pouze na tivaze
soudu, dale soud stanovi umisténi ditéte v konkrétnim zatizeni. V takovém piipad¢ DD dité
pfevezme od pracovnika diagnostického tstavu.

» Pfi zarazeni ditéte pfimo do ur¢ené¢ho DD pievezme teditelka DD, vedouci vychovatelka
nebo socidlni pracovnik zatizeni dit¢ od OSPOD, nebo zadkonného zastupce, spolu s osobni
dokumentaci. Dité je seznameno se svymi pravy a povinnostmi.

» Dité je zafazeno do rodinné skupiny a odpovédnost za jeho vybaveni a adaptaci piebira
vychovatelka skupiny. Jeho osobni dokumentace je ulozena v osobnim spise u socidlniho
pracovnika a je povinnosti vychovatelli se sni seznamit. S dokumentaci je nakladano
Vv souladu se Zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nekterych
zakon a vnitini Smérnici o ochrané osobnich udaji.

» Zaclenéni ditéte do rodinné skupiny provadi pfislusny pedagogicky pracovnik, ktery dité
seznami s ostatnimi détmi, ukdze mu jeho pokoj, pfidéli mu véci osobni potieby vcetné
osaceni a dal§iho vybaveni. Soucasné informuje dité o organizaci zZivota v rodinné skuping.
Sourozenci jsou umist'ovani spole¢né, nebrani-li tomu zadvazné divody.

= UV naiidi soud nejdéle na 3 roky.

Prfemist’ovani déti:

= Piemistit dit¢ do jiného zafizeni muze jen soud na zdkladé vlastniho podnétu, nebo
odliivodnéné pisemné Zadosti zafizeni, kde je dit€ umisténo, nebo zdkonného zéastupce ditéte,
nebo organu socialné pravni ochrany déti.

Propusténi déti z DD:

= jestlize soud zruSil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula
stanovena doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou piipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruSeni stavni vychovy

= dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné¢ nesetrva do ukonceni pfipravy na
povoléani

= dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tustavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani

= jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci

= po uplynuti doby trvani pfedbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem



Setrvani déti v DD po dovrSeni zletilosti:

Pokud soud prodlouzil Gstavni vychovu max. do 19 let.

Pokud dit¢ pozada DD o setrvani v péci DD do skonceni piipravy na povolani a uzavie
s DD o tomto pisemnou dohodu. O moznosti uzavtit tuto dohodu pisemné¢ informuje dité
socialni pracovnice min. 6 mésicti pred dovrSenim 18 let ditéte.

b) Povinnosti pracovnikii zafizeni p¥i propousténi ditéte

Socialni pracovnik je povéfen jednanim s pfislusnymi organy.

Pti propusténi ditéte preda feditelka DD dité zakonnému zastupci, neni-li dité jiz zletilé.
Jestlize bylo dosazeno uéelu UV, da feditelka DD po dohodé s organy péée o dité v misté
trvalého bydlisté zakonnych zastupctl, soudu podnét na zrugeni UV.

Vyzaduje-li to zajem ditéte, nebo jsou-li pro to jiné vazné divody, poda feditel DD soudu
podnét na prodlouzeni UV, po pfedchozim projednani s OSPOD.

Détsky domov oznami prislusnému obecnimu Gfadu nadchézejici propusténi ditéte 6 mésicl
piredem.

Pti ukonceni pobytu ditéte v DD pied jeho zletilosti, podepise zdkonny zastupce, doklad
pfevzeti osobnich dokladli a spisovych materialt, popt. tento doklad podepiSe uz zletila
osoba odchazejici z DD sama.

Vychovatel zodpovida za pfedani osobnich véci a ve spolupraci se socidlnim pracovnikem i
osobnich dokladl a spisovych dokladii zakonnému zastupci.

Sociélni pracovnik ovéti pied propusténim ditéte stav pohledavek ditéte vici zafizeni a stav
plnéni ve prospéch ditéte (vkladni knizky, plnéni pojisténi, odchodné, spofeni, stav uctl se
sirot¢imi dichody apod.), projednaji postup s ekonomkou a dolozi stav feditelce.

Zatizeni sleduje, pokud mozZno po dobu 2 let dal§i vyvoj propusténé, jiz dosp€lé osoby a pomdha
Jim pii feSeni obtiZi, vzniklych pfechodem do obcanského Zivota.

Pfi odchodu mlédeZze z DD se snazime vypomoci s bydlenim, jsme napomocni se zajiStovanim
vhodného zaméstnani, popt. se zajiStovanim ubytovani mladeze v jiné lokalité. SnaZime se umistit
dit¢ na zdklad¢ partnerstvi v projektech do mist se zajiSténym bydlenim a praci (Domi na ptli
cesty, startovacich bytd a apod.).

) Spoluprace s prislusSnymi organy a dal§imi subjekty

Tuto spolupraci zasadné zajist'uje feditelka zafizeni, jeho zastupkyné a socialni pracovnice, v jejich
nepfitomnosti jsou zastoupeni osobou, kterou poveii feditelka.

Instituce, se kterymi DD jedna a spolupracuje:

Organy socidlné pravni ochrany déti pfislusnych magistratu ¢i poveéfenych obci — piijimani
déti, pravidelné zpravy o détech, souhlasy s pobytem déti u rodici a jinych osob,
zprostfedkovani spoluprace DD s rodinou, pfipadné jiné organizace povéiené socialné
pravni ochranou déti umisténych v DD Bojkovice

Soudy — pravidelné zpravy o détech, statni zastupitelstvi — pravidelné kontroly dle zdkona

¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich
a o preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné dalSich zakonli

Détsky diagnosticky ustav Brno

Skoly

Policie CR

Pedagogicko - psychologické poradny, SPC, zdravotnické zatizeni

Neziskové organizace, které maji ve své Cinnosti pomoc détem z détskych domovti,
sponzofii

Krajsky arad Zlinského kraje (zfizovatel)



d) Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanci pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni

= Vedouci vychovatel — je zodpovédna za fizeni pedagogicko vychovné Cinnosti a organizaci
volnocasovych aktivit v zafizeni a vykon funkci vychovateldi, plnéni vnitinich smérnic
vztahujicich se k ¢innosti vychovné vzdé€lavaciho useku, za naplnovani pozadavkil na
bezpecnost a ochranu zdravi déti. Déle viz popis PN prtislusné funkce.

= Vychovatelky (1é) — zodpovida za pedagogicko vychovnou praci a priabéh volnoc¢asovych
aktivit na pfislusné rodinné skupiné, za konani dohledu nad détmi, za napliovani
pozadavkl na bezpecnost a ochranu zdravi déti prislusné rodinné skupiny. Zaznamenava
postfehy k jednotlivym détem, vede PROD se zaznamem o plnéni cill, zaznamenava
okolnosti adaptace ditéte, informuje zakonné zastupce. Pii pedagogické praci klade diraz na
individudlni pfistup. Mimo jiné¢ seznamuje dité sjeho pravy a povinnostmi, Vnitinim
fadem, hodnocenim, vede pouceni o bezpecnosti a stanovenou dokumentaci.
Dale viz popis pracovni néplit zaméstnance.

= Socidlni pracovnice — zodpovida za pfijimani, pfemistovani a propousténi déti.
Vede dokumentaci u vSech déti, komunikuje s institucemi a zidkonnymi zéstupci.
Zprostiedkovava kontakt déti s OSPOD. Vypracovava podklady pro spravni fizeni ve véci
stanoveni ptispévku za péci od zakonnych zastupcti, vytizuje nalezitosti a davky ze systému
SSP apod. Zajistuje agendu s PPP.

= Dalsi zaméstnanci — provozarka, ucetni, uklizecka, kuchatrka, domovnik, asistent pedagoga-
nocni sluzba, pradlena.

3. Organizace vvchovné vzdélavacich Cinnosti v zarizeni

Vychovné vzdélavaci ¢innost probiha dle Vychovné vzdélavaciho planu a dlouhodobého zdméru
rozvoje zatizeni, roéniho planu, individudlnich planti rozvoje osobnosti a tydennich plant. Déti v
domové se déli do ttech rodinnych skupin v po¢tu 6-8 v jedné skupiné. O kazdou rodinnou skupinu
pecuji ti1 pedagogicti pracovnici, kteti se stfidaji podle rozpisu sluzeb.

Na no¢ni sméné ma sluzbu jeden asistent pedagoga, ktery se stard o vSechny skupiny. Vychova a
zivot déti v domové vychazi z pedagogickych, hygienickych, kulturné-spolecenskych a moralnich
zasad, které jsou obsazeny ve vnitinim fadu DD a dennim rozvrhu.

Vnitini fad DD a denni rozvrh jsou zavazné pro vSechny déti, vychovné pracovniky, provozni
zameéstnance a feditele.

Pro navstévy plati ndvstévni fad, ktery je vyveéSen na nasténce. Kazda navstéva v DD se hlasi
v feditelné / kancelati / DD. Navstévy zadkonnych zéastupct a dalSich ptibuznych déti DD mohou
probihat od pond¢€li do ned€le s pfedchozi domluvou. Navstévy s détmi mohou jit na prochazku,
pokud skytaji diveru, ze déti privedou zodpovedné zpét do DD i v domluveném case. Je zakazano
S détmi navsStévovat mistni pohostinstvi. Osoby podnapilé jsou ihned po vstupu z DD vykazany.
Vsechny néavstévy se mohou pohybovat pouze v prostorach spoleénych, resp. k tomuto ucelu
urcenych. Navstévy nejsou povoleny na pokojich déti /respektovani soukromi spolubydlicich/.
V celém objektu plati pro navstévy, déti i zaméstnance zakaz koureni, poZivani alkoholickych
napoju i omamnych latek, hazardnich her apod.

Vsechny navstévy jsou povinny se chovat a jednat v souladu se zasadami slusného chovani a
jednani, a to ve vztahu ke vSem pracovnikiim a obyvatelim DD. VSichni zaméstnanci jsou povinni
zabranit neopravnénému vstupu do vsech prostor DD.



a) Organizace vychovnych ¢innosti

Naplilovani obsahu vychovnych c¢innosti probiha s individudlnim pfistupem k détem v ramci
pracovni, vytvarné, télesné a hudebni vychovy je rozdéleno na podzimni, zimni, jarni a letni obdobi
V navaznosti na ro¢ni plan a tydenni plan vychovné skupiny. Priabéh dne je rozdélen na
odpocinkovou, volno¢asovou, spole¢ensko-vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou Cinnost a ptipravu na
vyucovani.

b) Organizace vzdélavani déti
Batolata ve veéku do 3 let zastavaji v péci vychovatelil a plni program Kiemilkd.
Piedskolni déti od 3let véku do 6 (7) navitévuji MS v Bojkovicich.
Zakladni povinnou skolni dochdzku plni déti: 1.-9.r. Z8 T.G.M. Bojkovice

1.-9. . ZS Bojkovice
Mladez, ktera se piipravuje na vykon povolani SIS a stiednich odbornych $kolach, uéilistich dle
svého z4jmu a schopnosti pfedevsim v Uh. Brod¢, Uh. Hradisti, Slavicin€, Luhacovicich, Zlin¢.
Mladez, ktera si zvySuje vzdélani, se pfipravuje v nastavbovém ¢ na VS, max. do 26 let véku,
pobyva v détském domové na zakladé smlouvy. O této moznosti vzdy predem dité informujeme.
V DD je vypracovan celoro¢ni plan mimoskolnich akei, které jsou dal$im zpestfenim vychovné-
vzdélavacich Cinnosti.
Vychova v rodinnych skupinach je zamétena na ziskavani dovednosti potiebnych pro pozdéjsi
zafazeni déti do bézného Zivota. Déti si samy pod vedenim vychovatele vafi o vikendu,
vypracovani vychovné-vzdélavacich Cinnosti je soucasti Vychovné vzdélavaciho planu na dany
Skolni rok.
Vychovné vzdélavaci Cinnost v rod. skupinach probiha na zakladé¢ ,,Tydennich plani®. Tydenni
plany vypracovava vychovatel/ka, kterd vede u skupiny pedagogickou dokumentaci vzdy na
nasledujici tyden. Pfi tvorbé vychovatelé RS spolupracuji vzajemné¢ a také s détmi.
Vyuzivaji Celoro¢niho planu mimoskolni c¢innosti, Vychovné vzdélavaciho planu a dalSich
vnitfnich smérnic.
Kazdé dit€ ma zpracovan ,,Program rozvoje osobnosti ditéte”, podle vyhodnoceni adaptacni faze.
V ,,Programu rozvoje osobnosti ditéte“jsou na zakladé¢ hodnoceni stanoveny vychovné cile a
metody, postupy jak jich dosahnout.

c) Organizace zajmovych ¢innosti

Probihd ve spolupraci s Domem déti a mladeze v Bojkovicich, s mistni matetskou a zakladni
Skolou, Sk Slovacka Viktoria Bojkovice, TJ Bojkovice, poradame soutéZe na Urovni détskych
domovi Zlinského kraje, G€astnime se soutézi porddanych ostatnimi domovy. K dal§im zajmovym
¢innostem patii Cetba, poslech hudby, prace s pocitacem, ozdravné pobyty, tdbory. Tyto aktivity

jsou vybirany dle zajmu déti.

d) Systém prevence socialné patologickych jevi

Systém prevence socidlné patologickych jevi se fidi ,, Minimalnim preventivhim programem*
schvalenym pro dany Skolni rok, na jehoz plnéni se podili vSichni pracovnici DD. Pracovnikem pro
koordinaci prevence a boje proti socialné patologickym jeviim v chovani a jednani déti je povéfeny
vychovatel — koordinator a preventista, ten zpracovava minimalni preventivni program, ktery
schvaluje teditelka. Preventista svou ¢innost koordinuje na vysoké Grovni — potfddame besedy
s policisty, s protidrogovymi aktivisty. Snazime se o smysluplné vyplnéni volného Casu déti.

V dob¢ prazdnin je v DD specificky provoz. Pti poklesu poctu déti se poc€et skupin na prechodnou
dobu snizuje. Vychovatelé slouzi v celodennich sménach podobné jako v sobotu a v nedéli.
Prazdninova Cinnost déti je zaméfena zejména na rekreacni a zdjmovou ¢innost, sportovni ¢innost
apod. Probih4 ve dvou fazich a to rekreace pofadané DD a rekreaci zejm. tabory pofadané jinymi
subjekty.



e) povinna dokumentace DD:

Tato dokumentace je dana zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné
dalsich zakont a tvofi ji:
- Vnitini fad
- Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti
- Tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti v Deniku rodinné skupiny
- Jednaci protokol
- Osobni dokumentace déti, a to spis socialni pracovnice a osobni list ditéte v DD, kniha
denni evidence DD
- Kaniha ufednich navstév
- Knihu ostatnich navstév vcetné evidence navstév a korespondence osob odpovédnych za
vychovu
- Matrika DD

DD vede navic:
- Kroniku
- Denik vychovné skupiny
- Zapisy z pedagogickych rad a zapis z provoznich porad
- Osobni spisy zaméstnanci DD
- Hospodatskou dokumentaci dle pfislusnych pravnich norem

Plédnovéni prace v DD:

Zakladni dokumenty planovani v DD tvofi:
- Pléan prace DD
- Program rozvoje osobnosti déti
- Tydenni plany rodinnych skupin
- Plan hospitaci a kontrol

4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

Respektujeme rodinné vazby c¢lenii rodinnych skupin se zietelem na vékové, mentalni a dalsi
odlisnosti déti. Zatazeni probiha zpravidla v pribéhu adaptacni faze, a to s mozZnosti pietazeni
ditéte, vyzaduje-li to aktudlni situace a prospéch ditéte. Skupiny jsou koedukované, vekoveé
neohrani¢ené zpravidla od 3 do 18 let.

b) Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

Dilezitymi faktory jsou vék ditéte, jeho piipadné postizeni a predev§Sim vazby na cleny
v sourozeneckych skupinach tak, aby byly jednotlivé rodinné skupiny vyvazené ze vSech
zminénych hledisek s pfihlédnutim ke konkrétnim potfebam déti v ramci individualniho pfistupu.

c) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany na pokojich zpravidla po dvou az tfech détech v jednotlivych bytech do
kapacity osmi déti. Kazda bytova jednotka mé sviij obyvaci pokoj s kuchyiiskym koutem, socialni
zafizeni, tf1 pokoje pro déti a vychovatelnu se socidlnim zatfizenim pro pedagogické pracovniky.
Pro nacvik Zivota mimo zafizeni ma DD samostatnou bytovou jednotku tzv. pfipravny byt pro déti
star$i 15-ti let. Garsoniéra ma 1 pokoj s malou kuchyiikou, socidlni zatizeni s prackou. Vybavena je
béZznym nabytkem. Rezim déti se li§i zejména vétsi samostatnosti pfi nakladani s volnym casem,
uklidem pokojt v¢. socidlniho zafizeni a plnou péci o své oSaceni. Dit¢ ve vSem ostatnim podléha
provozu DD, zvlasté pak pokyniim vychovatell a dalSiho personald DD.

10



d) Materialni zabezpeceni

Je zajisténo dle zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich
zékonli ve znéni pozdéjSich predpisit a predpisii souvisejicich, stravu dostavaji déti 5x denné,
osaceni se dokupuje pribézné dle potieby a v souladu s rozpoctem DD, stejné i hygienické potieby.
Veskeré finan¢ni naroky mimo domova (8koly, zajmové krouzky, akce DDM) jsou hrazeny
Z rozpoc¢tu domova.

Za stravovani a provoz kuchyné odpovida vedouci provozni jednotky — kuchyné (podle naplné
prace).

Za evidenci a nakup pradla a oSaceni odpovida kmenova vychovatelka dle rozpisu a vychovatelky,
jimz jsou jednotlivé déti pridéleny. Vedou evidenci vydaného obleceni jednotlivym détem. Starsi
déti se staraji o své obleceni a pradlo samostatné, mladSim détem se staraji o pradlo vychovatelky
ve spolupraci s pradlenou, zapojuji je ovSem do této péCe na zakladé¢ pifiméfenosti véku a
schopnostem.

Vsichni zaméstnanci DD jsou povinni dbét, aby déti chodily fadné, sluSné a Cisté obleceny pfii
zachovani maximdlni hospodarnosti. Finan¢ni prostfedky na thradu materidlniho zabezpeceni
zafizeni jsou Cerpany jednak ze statniho rozpoctu, jednak z pifispévka od osob odpovédnych za
vychovu.

e) Finanéni prostiredky déti

Déti jednou mésicné dostavaji kapesné ve vysi uvedené dle Zakona ¢. 109/ 2002 Sh., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o0 zméné dalsich zakonl ve znéni pozdé&jSich predpisi, s ohledem na dodatek
vnitiniho fadu. Pokud se jedna o sirotky nebo polosirotky, jejich sirotci diichod je jim uklddan na
ucet vedeny pod jejich jménem, hotovost je jim pak vydéana pifi odchodu ze zatizeni jako dilezita
podpora k jednorazovému ptispévku z rozpoc¢tu domova.

f) Systém stravovani
Je zajistovano v jidelné, ktera je soucasti détského domova, obédy v pracovni dny na Zakladni
Skole T.G.M. Bojkovice a V jednotlivych rodinnych skupinéch.
Déti dostavaji stravu 5 x denné: snidan¢
svacina
obéd
svacina
vecete (déti starsi 15-ti let 2. veCete studend)

V DD piipravuje stravu jedna kuchaika, kterd pres tyden piipravuje a vaii odpoledni stravu,
bezlepkovou stravu. No¢ni ptipravuji snidang a svaciny do $koly.

Vikendovou celodenni stravu zajiStuji vychovatelé spolecné s détmi sami v rodinné skuping.
Piiprava a vydej stravy jsou provadény dle platnych hygienickych ptedpisi. Nakup potravin
zajistuje provozarka, kterd vede stravovani, rovnéz sestavuje jidelnicek s kuchatkou. Jidelni¢ek
kontroluje feditelka DD.

g) Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

Jedna se o pobyty déti mimo DD. Pokud se nejedna o akce poradané zatizenim, ale déti jsou u osob
odpovédnych za vychovu, ¢i druhych osob, je nutno, aby tyto osoby pozéadaly pisemné o propusténi
ditéte ze zafizeni feditele, ten pak s pisemnym souhlasem OSPOD dité propusti. V dobé, kdy je
pobyt v zafizeni prerusen dle § 23 odst. 1. pism. a) zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zakonli poskytuji ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichz dité
pobyva.
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h) Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni
Uték je mimotadnou udalosti, proto vyZzaduje specidlni piistup vychovnych pracovniki:

1.
2.

3.

Jeden z trojice se pokusi po zjisténi nepfitomnosti vyhledat dité v nejbliz§im okoli domova.
Pti negativnim vysledku potidi zapis do knihy utékt s uvedenim:

a) télesného vzhledu ditéte a predevS§im obleCeni, které mélo na sobé (usnadnéni pii

pozd¢jsim hlaseni na policii)

b) zjisténého Casu utéku

C) ptijatych opatteni (hledani ditéte vychovatelkou nebo ve spolupraci s détmi apod.)
Pokud se dit¢ nevrati do 4 hodin po zjisténi utéku nebo do skonéeni sluzby vychovatele,
kterému uteklo, hlasi tuto udélost fediteli DD nebo jeho zastupkyni, neprodlen¢ také na
Policii CR v Bojkovicich, snaZi se zkontaktovat osoby odpovédné za vychovu ditéte (pokud
je k dispozici tel. ¢islo) nejpozdéji druhy den i socidlni pracovnici dle mista trvalého pobytu
ditéte.
Ve spolupraci s tfeditelem se pedagog, pii jehoz sluzbé doslo k utéku, podili na
monitorovani stavu vySetfovani, spolupracuje s policii a dal§imi slozkami statni spravy.
Osoba opravnéna k prevzeti ditéte po jeho titéku na Policii CR je feditelka zafizeni nebo jeji
zastupce, ped. pracovnik povéteny feditelkou zatizeni.

5. Prava a povinnosti déti

a) Systém hodnoceni a opati‘eni ve vychové

Tento systém je dan § 21 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné
dalSich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

Opatfeni ve vychové navrhuje pfisluSny pedagogicky pracovnik v souladu se zédkonnymi
ustanovenimi.

1.

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem mitize byt ditéti:

- odnata vyhoda udélena podle odstavce 3;

- snizeno kapesné¢ maximaln¢ o 1/3 maximalni mozné Castky, viz. kapitola kapesné;

- omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni maximalné vSak v rozsahu
sedmi po sobé jdoucich dnti, maximalné 1x do mésice, forma omezeni - doprovod
ped. pracovnika, osoba starsi 18let, pobyt na zahradé DD, viz. kapitola vychazky;

- odnata moZnost zcastnit se ¢innosti nebo akce organizované zafizenim nad ramec
vnitiniho fadu zafizeni;

- odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce.

Opatieni podle odstavce 1, Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 meésice.

Za prikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtze byt ditéti:

- prominuto ptedchozi opatfeni podle odstavce 1;

- udé€lena vécna nebo finanéni odmeéna;

- zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem;

- povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotfadna vychazka, mimoradna
navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

Opatieni piijata podle odstavci 1 az 3 jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.

Dité¢ se ma pravo k navrhovanému opatfeni ve vychové vyjadfit. Opatieni ve vychové
schvaluje ¢i zamita Feditelka zafizeni.
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Dit¢ je za svou ¢innost, kterou vykonava v DD i mimo n¢j, hodnoceno a to ptevazné slovni formou.
Zvlastni formou hodnoceni jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a organ socialné pravni
ochrany, které zpracovava feditelka a socidlni pracovnice na zdklad¢ informaci od vychovatelt.

b) Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
Kapesné:

1.

Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi

kapesné, podle § 31 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné
dalsich zakonu a dle Predpisu ¢. 460/2013 Sb., nafizeni vlady o stanoveni ¢astky pfispévku na
uhradu péce, castky kapesného, hodnoty osobnich dari a hodnoty vécné pomoci nebo
penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zatfizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy, jehoz vyse Cini za kalendarni mésic nejvice:

a) 40 az 60 K&, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 200 az 300 K&, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopati‘enou osobu.

2. Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dntl, v nichz je dité v péci
zafizeni. Denni vyse kapesného €ini jednu tficetinu mésicni vyse kapesného. Vypoctena
celkova ¢astka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

3. Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu
vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi ditéti rovnéz za dny, kdy je
V péci jiné osoby se souhlasem OSPOD.

4. Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatteni, nalezi za dny
stravené v DD kapesné, které je udélovano na spodni hranici rozpéti. Rozdil mezi minimalni a
maximalni ¢asti tvoii motivaéni ¢ast a slouzi k pohybu kapesného dle vychovnych hledisek.
Tato Cast kapesného je tedy dobrovolnd a ma byt motivujici pro nezletilé dité ¢i zletilou
nezaopatfenou osobu. Stanovené minimalni ¢astky kapesného jsou narokové a nelze je détem
upirat.

Vékovia kategorie minimalni ¢astka maximalni ¢astka

do 6 let 40,- Ké 60,- K¢

6 - 10 let 120,- K¢ 180,- K¢&

10 - 15 let 200,- K¢ 300,- K¢

od 15 let (véetné nezaopatienych osob) 300,- K¢ 450,- K¢

5. Vychovna hlediska pro stanoveni vysSe kapesného za kalendarni mésic dle § 31 odst. 4 zdkona

¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve §kolskych zatizenich a o

preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a 0 zméné dalSich zakont:

- chovani v détském domové, ve Skole, na vetejnosti (ochota v plnéni povinnosti, dodrzovani
Vnitiniho fadu DD, plnéni tkold, kultura slovniho projevu, apod.)

- Skolni hodnoceni (s pfithlédnutim k individudlnim moznostem), dochazka do Skoly, mira
snahy o zlepSeni prospéchu, pfiprava na vyucovani)

- vztah k majetku domova a vlastnim vécem (Setfeni vSech druhl energii, neplytvani jidlem,
udrzovani pofadku v pokojich, obyvacim pokoji i kuchyni, péce o Skolni pomucky, osobni
véci)

- vlastni aktivita pfi ¢innostech v domoveé i mimo domov (reprezentace domova, atd.)
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6. Vychovatel povéieny vychovou jednotlivych déti, vypracuje do prvniho pracovniho dne
v mésici, za ktery je kapesné vyplaceno, mesi¢ni navrh na ptredepsany tiskopis, ve kterém je
hodnoceno chovani ditéte za predchazejici mésic, dle stanovenych kritérii.

7. Vychovatel vzdy sezndmi déti s vysi navrzeného kapesného se zdiivodnénim, pro¢ je ¢éastka
Vv této vysi. Formular preda feditelce ke schvéleni a ta ho nasledné preda spravcei kapesného za
byt. Ten zpracuje kapesné v programu Evix, necha dité¢tem podepsat a vyda. Kapesné je
vyplaceno nejdéle do 5 pracovnich dni po obdrzeni ndvrhu. Dit€¢ podepisuje evidenci
kapesného. Za ptedskolni déti pfijem i vydej stvrzuje podpisem star§i sourozenec nebo dité
starsi 15 let.

8. Evidenci kapesného vedou urCeni vychovatelé na bytech. Dé&ti jsou vedeny k fadnému a
hospodarnému cerpani limitu.

Kritéria pro vysi kapesného nejsou stanovena a dotovana penéznimi ¢astkami ke strzeni, ponévadz
posouzeni celkového chovani déti jako jedineénych individualit nelze ve vSech ptipadech
posuzovat jednotné.

Osobni dary:
1. Darem se rozumi véc, kterd je predana ditéti umisténému v DD u pftilezitosti jeho narozenin,

uspés$ného zakonceni studia, Vanocim a K jinym obvyklym ptilezitostem.

2. V kalendainim roce nalezi ditéti souhrn darta v celkové hodnoté dle §27, odst. 2 zakona
¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatfizenich
a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zdkonl ve znéni
pozd¢jsich predpist:

a) 1740,- K&, jde-li o dité do 6 let véku

b) 2140,- K&, jde-li o dité od 6 do 15 let véku

c) 2450,- K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

3. Dary k vanociim jsou realizovany zbyvajici ¢astkou narokové slozky celoro¢niho daru
(viz bod €. 2 Osobni dary), dale pak sponzorsky.

4. Hodnota daru k vyroc¢i 15 narozenin mize byt v ¢astce 500,00 K¢&.
5. Hodnota daru pii dosazeni véku 18, 20 a 25 let mtze ¢astka daru dosahovat 800,00 K¢&.

6. Piiposkytovani dari 1ze ptihlédnout i k vychovnym hlediskiim a k délce pobytu ditéte
V zafizeni a moZnostech rozpoctu DD.

Vychovna hlediska pfi poskytovéni osobnich dart:
- plnéni povinnosti vyplyvajicich z vnitiniho fadu
- prospéch a chovani, respektovani pokynii zaméstnanci DD
- dodrzovani zasad spolecenského chovani viici zaméstnanciim DD, détem a klientim DD
- dodrzovani hygienickych zasad
- dodrzovani zédkazu kouteni, pouzivani alkoholickych napoji a ostatnich navykovych latek
veetné jejich prechovavani ¢i distribuce, lhani a kradeze
- dodrzovani 1é€ebného rezimu, navraty z vychéazek, svévolné opusténi DD
- péce o majetek DD, odév, obuv, hracky apod.

7. Navrhy na osobni dary podavaji vychovatel¢ feditelce DD ke schvaleni.
Vyse jednotlivych osobnich dart se urcuje individudlné podle véku ditéte,
délky pobytu v zatizeni a dalSich kritérii. Z piidélené ¢astky je mozno zakoupit vécny dar.
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8.

9.

Ditéti, které neni v zatizeni cely rok, ndlezi pomérna ¢ast z uvedené Castky za kazdy
(1 zapocaty) mésic, ktery dité v zafizeni stravi.

Prevzeti daru stvrzuje dit¢ svym podpisem a o poskytovanych darech je vedena evidence.

Vécna pomoc:

1.

Mladezi, ktera po dosazeni zletilosti odchazi ze zafizeni, se podle skute¢né potieby v dobé
propusténi poskytuje vécnd pomoc nebo jednorazovy piispévek v hodnoté nejvyse
25.000 K¢.

V kazdém individualnim ptipad¢ je tfeba piihlizet k délce pobytu ditéte v zafizeni a dalSim
stanovenym kritériim:

skute¢na potieba (sirotek, polosirotek, navrat do rodiny, vlastni piijmy ¢i uspory)

aktualni socialni moznost klienta

doba pobytu v DD

chovani po dobu pobytu v DD

vzdélavani (aspésné ukonceni stiedoskolského vzdélani, prospéch, chovani ve $kole)
dobrovolna pracovitost ve prospéch ostatnich

podil na sportovnich a kulturnich uspésich DD

stav pridélen¢ho rozpoctu ztizovatelem

Pokud je zletilé dit¢ v den, kdy mu ma byt ukoncen pobyt v zafizeni i nadale na utéku,
neposkytuje se mu z4dnd vécna pomoc ani jednorazovy prispévek 1 kdyz uz byly podle
uvedenych pravidel urceny.

Pokud nezletilé dité, setrvavajici v zafizeni na zékladé smlouvy do ukonceni piipravy na
povolani, necekané bez zavaznych divodi pozadd o ukonceni pobytu v zafizeni nebo jej
ukon¢i jednostranné poruSenim dohody o setrvani a vySe jednorazového finan¢niho
ptispévku nebo vécné pomoci nebyla dosud projednana, vzdava se tim naroku na jeho
poskytnuti.

Déle se ditéti ve spolupraci s organem socialn€ — pravni ochrany déti poskytuje poradenska
pomoc se zajiSténim bydleni a prace. I po opusténi zafizeni miiZze vyuzit poradenskou
pomoc pii fesSeni tizivych Zivotnich situaci.

Vécnd pomoc je poskytovana piedev§im formou osobnich véci, véci denni potieby
a finan¢ni hotovosti. Zptsob poskytovani vécné pomoci se projedna s ditétem piedem,
o ¢emz se provede zapis podepsany ditétem a feditelkou DD. Kone¢nou vysi vécné pomoci
schvaluje pedagogicka rada.
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¢) Organizace dne
Vychovna ¢innost vychazi z potieb déti, fidi se rezimem dne s pfizplisobenim provozu co nejblize
k rodinnému modelu vychovy.

5,00 - Vstavani, osobni hygiena, uklid loznic - u¢ni
7,00 - 7,40 Ranni vstavani, hygiena, podavani
1€ki,snidané,uklid loznic, odchod do skoly
12,00 - 15,00 Postupny ptichod déti ze skoly
11,30 — 14,00 Obéd — jidelna ZS T.G.M. Bojkovice
13,15 - 14,00 Odpocinkova a zajmova Cinnost mladsSich déti
14,00 - 15,30 Ptiprava na vyucovani, sebevzdélavaci ¢innost
15,30 - 16,00 Svacina
16,00 - 17,00 R, Z ¢innost dle tydennich plant
17,00 - 18,00 Individualni zdjmova ¢innost
18,00 — 19,00 Vecete, myti nadobi
19,0- 19,30 Vecerni uklid, osobni hygiena
19,30 - 20,00 Individualni zajmova Cinnost, ptiprava ke spanku
déti mladsich 12-ti let
20,00 - 20,30 Usindni déti mladSich 12-ti let, druhd vecete
starSich déti
20,00 - 21,30 /22,00/ Sledovani TV, Cetba knih, individualni ¢innosti —
starSi déti

Sobotni a ned€lni rozvrhy si vychovatelky upravi dle potieby tak, aby nebyl narusen provoz DD a
bezpecnost déti.

Pomoc déti a mladeze v DD:

Déti se tmérné svému veéku a svym moznostem zapojuji do praci v DD / uklid bytovych jednotek,
chodeb, jidelny, okoli DD atd./ Ridi se zdkonikem prace — prace zakdzané mladistvym.

d) Vychazky — pobyt déti mimo za¥izeni

Dit¢ ma pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem

vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku dle § 20, odst.1, pism.p) zakona ¢. 109/2002 Sh., o

vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné

péci ve skolskych zatizenich a o zméné dalSich zakont, v ptipadé, Ze plni ustanoveni vnitiniho fadu

DD.

Osobni volno formou vychazky (samostatného opusténi zatizeni) 1ze udélit détem:

1. aktivné spolupracujicim, plnicim své povinnosti a dodrzujicim ustanoveni Vnitiniho fadu
zatizeni kdykoliv v ¢asech odpovidajicich organizaci dne,

2. za ptikladné usili, vysledky pfi plnéni povinnosti ¢i za ptikladny ¢in po dohod¢ s feditelkou v
dohodnutém ¢ase, ud¢leni mimotadné vychazky

Délku vychazky do mésta urcuji vychovatelé v zavislosti na v€ku, vyspélosti, zdravotnim stavu,
chovani ditéte a organizaci dne. Povolené ¢asové rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do
knihy denni evidence, kde rovnéz vyznaci ¢as skutecného navratu ditéte do zatizeni ( Evix).
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Dité by mélo oznamit, kam jde. Tyto vychdzky lze na zdklad¢ opatfeni omezit nebo zkratit jejich
délku. Déti musi byt vZdy pouceny o bezpe¢nosti a chovani na vychazce.

Vychazky mimo mésto a celodenni vychazky Ize udélit na zaklad€ vychovného opatieni. Celodenni
vychazky lze vyuzit o vikendu, svatcich a prazdninach nebo z diivodid osobnich (vyfizovani
osobnich zalezitosti, dokumentil), z diivodli ucasti na sportovnich akcich, akcich zajmovych
krouzkd, ¢i jinych mimoskolnich aktivitich mimo zafizeni, kam dit¢ dochazi.

Plnoleté nezaopatiené osoby nemaji vychazky omezeny. Sdéli vzdy vychovateli, kam jdou a kdy se
vrati. Je zddouci, aby ve dny, po kterych nasleduje pracovni den (Skolni vyucovani), ukoncily
vychazku do 21:00 hodin. Opodstatnény pozd¢jsi navrat v ramci vékové kategorie mize povolit
feditelka prostiednictvim opatieni ve vychoveé (§ 21 odst. 3 pism. d) zakona ¢. 109/2002 Sb., 0
vykonu tustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné
péci ve skolskych zatizenich a 0 zméné dalSich zdkonl v platném znéni). Navrat po 21. hodin¢ (do
24hod.) a po 24. hodiné povoluje pouze feditelka (pisemné sdéleni pro vychovatele a no¢ni sluzbu).
Ditéti s uloZzenou ochrannou vychovou muze byt dile v pfipadé¢ dobrych vysledkii pii plnéni
povinnosti povolena samostatna vychazka na dobu nejvyse 12 hodin, 1ze-li mit divodné za to, ze
tim nebude ohrozen ucel vykonu ochranné vychovy — § 21 odst. 4 pism. a) zak.109/2002 Sb., o
vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné
péci ve skolskych zafizenich a 0 zmén¢ dalSich zakont ve znéni pozdéjsich predpist.

Samostatné opusténi zafizeni z jinych divodt nez dochazky do Skoly, Gcasti na Skolnich akcich ¢i
vychazky v rdmci osobniho volna lze povolit détem zejména za ucelem:

a) vyfizovani a obstaravani véci v ramci vychovy k samostatnosti,

b) nakupil nebo vytizovani zalezitosti ve mésté na zédklad€ povéteni i povoleni odpovédné osoby,
¢) dochazky do zajmového utvaru vcetné icasti na jeho akcich,

d) jednani s ptfisluSnymi institucemi a organy (pouze déti starsi patnacti let a v zavislosti na povaze
jednani, vétsinou je doprovod socidlni pracovnice zafizeni),

e) ucasti na kulturnich, sportovnich ¢i spolecenskych akcich organizované napi. obCanskymi
sdruzenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimZ ma dité urcity, konkrétni vztah,

f) navstévy zakonnych zastupci ¢i jinych osob.

Omezit vychazky lze jen opatfenim ve vychové podle § 21 zdkon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakond, ve znéni pozdé&jsich piedpisti, maximalné vsak v
rozsahu sedmi po sobé€ jdoucich dnli, maximalné 1x do mésice.

Vychdzky mohou byt omezeny, ¢i zcela zakdzany:
- donese-li dit¢ z vychazky cigarety, alkohol, omamné latky
- zjisti-li se styk s nevhodnymi osobami, ¢i prostfedim, pouziti alkoholu, drog, ¢i jinych
omamnych a psychotropnich latek
- opozdéné navraty z vychazky
- vazné kazenske prestupky, neplnéni svych povinnosti, porusovani vnitiniho fadu zatizeni
- opakované utéky

Pti névratu z vychazky se dité, je-li o to vychovatelem ve sluzbé pozadano, podrobi dechové
zkousSce na alkohol nebo orienta¢nimu vySetfeni na uziti marihuany, ¢i jiné OPL.

Omezeni vychazek vychovnym opatienim a celodenni osobni volno schvaluje reditelka
zarizeni.

V piipadé navstévy rodici do mista bydlist€¢ se povoluje vychdzka se souhlasem OSPOD
ptislusného dle trvalého pobytu ditéte. Déti starsi 15 ti let mohou jezdit bez doprovodu k osobam
odpovédnym za vychovu, pfipadné k dalSim osobam pouze na zakladé pisemného souhlasu osob
odpovédnych za vychovu.
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e) Kontakty déti s rodici a ostatnimi osobami

1. pisemnou formou — déti mohou kdykoli napsat dopis komukoli bez kontroly pedagoga, pokud o
to samy nepozadaji. Listovni zasilky a baliky také nepodléhaji kontrolam, pokud neni podezieni
Z ptisunu psychotropnich latek a predmét, které by mohly ohrozit zdravi a Zivot déti v zatizeni
(pouze teditel)

2. telefonicky — ditéti je povolen kdykoli na jeho zadost telefonat s osobami odpovédnymi za
vychovu 1 se zéstupci statni spravy a samospravy. Stejné tak je okamzité privoladno k aparatu,
telefonuje-li nékdo jemu zvenci

3. osobnim stykem — navstévy osob odpovédnych za vychovu v domové i pobyty déti u nich
Vv domdcnosti na zaklad¢ souhlasu OSPOD a ptedchozi zadosti adresované fediteli zafizeni

4. ptedavani véci — détem nejsou prohlizeny predméty preddvané osobami mimo zafizeni,
V ptipad¢ podezieni na mozné posSkozeni materidlnich hodnot ¢i zdravi ditéte je zaméstnanec
vSak povinen zkontrolovat ptedavanou véc a schvalit jeji presun do objektu DD ¢i jeji navraceni
darci

f) Spolusprava déti

Je ustanovena tajnou volbou na pocatku kazdého Skolniho roku — vzdy jedno dité¢ z kazdé rodinné
skupiny, zastupuji vSechny déti bydlici v détském domové bez rozdilu, aktivné zjist'uji problémy,
které trapi ostatni déti v domoveé a ihned je interpretuji pfisluSnym pracovnikiim nebo fediteli,
pravidelné komunikuji s vychovateli a pfednaseji jim problémy a nazory své i déti, které zastupuji,
zavazngj$i prani a problémy prezentuji pifimo fediteli zafizeni, aktivné bojuji proti Sikanovani a
zneuzivani ndvykovych latek (alkohol, cigarety apod.) mezi détmi v détském domové, proti vS§emu
nespravnému, zastupuji ostatni déti pfi jednanich s pedagogy, tlumoci pozadavky a ptani pedagogt
détem, spolupracuji s dospélymi pracovniky zatizeni pii feSeni riiznych situaci, mohou si stézovat
spolecné s ostatnimi détmi na zaméstnance détského domova u socialni pracovnice piislusné
k trvalému bydlisti ditéte nebo ke statnimu zastupci.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni
Déti jsou pouCeny o zachazeni s majetkem, vedené pedagogickych pracovniky DD se 0 majetek
zafizeni staraji, spolecné prostory uklizeji dle systému sluzeb zpravidla ve vecernich hodinach.
Poskozeny majetek dité, které jej posSkodilo, ve spolupraci s pedagogickym pracovnikem ¢i
udrzbatem uvadi zpét do nalezitého stavu, je-li to v jeho moznostech a schopnostech.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zarizeni

Tento pobyt se smluvné zajiStuje détem, které¢ dovrSily vék 19-ti let po prodlouzeni ustavni
vychovy a neukoncily pfipravu na budouci povolani, a to na jejich pisemnou Zadost. Za¢ina den po
dovrSeni zminéného véku ditéte, konci zpravidla ukoncenim studia a slozenim zavérecné zkousky.
Pobyt miize byt zruSen kdykoli pfi poruSeni pfedem uzaviené smlouvy jednou ze smluvnich stran, a
to podminecné nebo trvale. Po dobu smluvniho pobytu je ditéti poskytovano plné piimé zaopatieni
za podminek sjednanych ve zvlaStni smlouve, ktera je nedilnou soucdsti smlouvy o smluvnim
pobytu ditéte v zafizeni.

ch) Postup pri podavani a vyrFizovani Zadosti, stiznosti a navrha rediteli, pedagogickym

pracovnikiim zarizeni a dalSim osobam a organim

- USTNI PODANI - jedna se o mensi stiznosti na spolubydlici, piipadné na dal3i organizaéni
zalezitosti, které muze vytesit ptisluSny pracovnik ve své kompetenci na misté¢ samém, piipadné
teditel zatizeni.

- INTERNI PISEMNA PODANI - zapise dit& do ,,Knihy navrhii a podani®, ktera je k dispozici
na misté dosazitelném pro vSechny déti (jidelna DD). Dale je mozno pfipominky prezentovat na
zasedani spoluspravy, které se kond kazdé prvni pondéli v mésici, prostiednictvim zvolenych
zastupct déti. Reditel se k témto zasedanim pisemné vyjadiuje a vysledny zéapis je vyvésen na
piistupném misté — ndsténky v jednotlivych bytech.

- EXTERNI{ PISEMNA PODANI - dité& pise samo nebo na pozadani s pomoci pedagogického
pracovnika a odesila béZznou postou.
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1) Prava a povinnosti déti umisténych v zafizeni dle § 20 zak. ¢. 109/2002 ve znéni pozdéjSich
predpist

Dité ma pravo:

a)
b)
c)
d)

e)

)

k)

1)
n)

P)
q)

na zajisténi plného piimého zaopatient,

na rozvijeni t€lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské diistojnosti,

na spoleCné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeériovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi,

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zékazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zdkonem,

obracet se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana ptisluSnym statnim orgdniim, orgdniim tizemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany, byla ze
zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez
kontroly jejich obsahu,

vyjadfit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; ndzorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialng-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadifovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych timto
zékonem, a to formou korespondence, telefonickych hovora a osobnich névstév,

piijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n),

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za tGéelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku.

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny
a spole¢nosti.

Dité méa povinnost:

a)
b)

c)

d)
e)

plnit ustanoveni vnitiniho fadu,

dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn€ sezndmeno,
hradit ze svych pifijmi ndklady spojené s piepravou do zafizeni, které neopravnéné opustilo
nebo se do n¢j nevratilo,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

predat do tschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto predmétli nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho ukonceni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnvych za vvchovu

Prava osob odpovédnvych za vychovu:

a)
b)

na periodické informace o ditéti, mimofadné na zéklad¢ své zadosti
vyjadiovat se k ndvrhu opatieni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
zZ prodleni a na informace o provedeném opatieni
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C) naudrzovani kontaktu s dit€tem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte dle § 23 odst. 1 pism.a),b) zakona
¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o
preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zmén¢ dalSich zakont

Povinnosti osob odpovédnych za vychovu:

a) hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem v domové

b) pti pfedani ditéte do domova piedat i dokumentaci tykajici se ditéte dle domluvy s vedenim
domova (§5 odst. 5 zédkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné
dalsich zadkond ve znéni pozd¢jsich predpist)

C) zajistit doprovod ditéte mladSiho 15-ti let pii cestich mimo détsky domov, ptipadné pozadat
V této véci o jiny postup, a to vzdy pisemné

d) seznamit se s vnitfnim fadem domova a dodrzovat jeho ustanoveni

e) oznamit domovu ihned podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
vychovy a zdravi

f) piedat ditéti umisténému do domova na zaklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné ve
vysi stanovené zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpist

g) hradit naklady na zdravotni péci, l1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zddost

7. Uhrada naklada na péci o déti v zarizeni

Vydéni rozhodnuti:

Podminky uhrady nékladi na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu tesi § 27 az 30
zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

DD stanovi vysi piispévku formou rozhodnuti ve spravnim fizeni podle Zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zamgéstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho fizeni je socialni pracovnice.

Dle § 27 zdkona ¢.109/2002 Sb., o vykonu tustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakoni, ve
znéni pozdéjsich predpist:

1. Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu péfe poskytované détem a nezaopatienym

osobam v zafizenich (dale jen "pfispévek"). V pfipad¢, Ze dité nebo nezaopatfend osoba ma

vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 na hrazeni ptispévku.

V piipadé, Ze se zafizeni nevyplaci ptidavek na dité, zvySuje se ptispévek o 30 %.

3. Za obdobi krat$i nez 1 meésic se vySe prispévku stanovi podle dnti. Denni tthrada nakladt ¢ini
jednu tficetinu vySe piispévku za kalendaini mésic.

4. Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou ptipadi uvedenych dle § 28
zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o0 zméné dalSich zdkont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

5. Vysi pfispévku a podil rodich na jeho thradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel zafizeni
rozhodnutim.

6. Za piijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocCitatelné
pfijmy a spolecné¢ posuzované osoby podle zvlaStniho pravniho ptedpisu. (§ 4,6 zakona
¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existen¢nim minimu, ve znéni pozdéjsich piedpisi)

7. Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

no
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Prispévek za kalendaini mésic se urci jako soucin ptispévkové zékladny a ptispévkového
koeficientu.

Ptispévkova zakladna Cinni:

a) 1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let veku,

b) 1 503 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 15 let veku,

c) 1 742 K¢, jde-li o dité€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Pokud se détskému domovu nevyplaci ptidavek na dité, zvySuje se prispeévek o 30 %.

Vyse piispévku se miize zménit koeficientem, ktery uréi CSU pii inflaci vétsi nez 3 %.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnti. Denni tthrada nakladu ¢ini jednu
tficetinu vyse piispévku za kalendaini mésic. Castka ptispévku se zaokrouhluje na koruny smérem
nahoru.

Dle § 28 zékona €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a 0 zméné dalSich zdkond, ve
znéni pozdéjsich predpist:

1. Rodic¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi (zékon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v
hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jsich ptedpisit), se ptispévek nestanovi.

2. Rodic¢i, ktery dolozi, Zze po zaplaceni ptispévku by jeho piijem nebo pfijem s ni spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle zdkona o Zivotnim a
existen¢nim minimu (zéakon ¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu, ve znéni
pozdg&jsich piedpist) a ¢astky normativnich naklad na bydleni podle zakona o statni socialni
podpoie (zédkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni pozdéjsich predpisi), se
ptispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal zachovan; pokud by takto
stanoveny prispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

3. Rodi¢e jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicii od posledniho doloZeni skutecnosti
prokazovat, ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti ptispévku a dale bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi piispévku. V ptipadé
nesplnéni téchto povinnosti se piispévek odpovidajicim zpisobem zvysi, a to od doby, kdy
marné uplynula lhiita pro prokazani splnéni podminek, nebo i1 zpétné od doby, kdy doslo ke
zméné v piijmech.

Dle § 29 zdkona €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a 0 zméné dalSich zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist:

1. Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu piispévku pouzije nejvyse
10 %.

2. Z jiného pfijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k tthradé€ ptispévku pouzije ¢ast piijma
prevySujicich 50 % vyse piispevku, platné pro ptislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse
piispévku.

3. Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro thradu piispévku z ptijmu déti podle odstavee 2 a prispévkem
hradi rodice.

Dle § 30 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zdkoni, ve
znéni pozdéjsich predpist:

1. Prispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Prispévek nalezi domovu od
prvni dne pobytu ditéte v DD.

2. Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se piispévek o pfislusny pocet
dennich davek v¢. davky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dit¢
ukonc¢i pobyt v dobé po 15. hodiné.

3. Za dobu na utéku se snizuje vyse ptispévku o 50 % za kazdy cely den.
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4. Piispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité¢ ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve
vykonu vazby.

5. Zaftizeni provede vyuctovani pieplatka a nedoplatkli za kazdé Ctvrtleti. Toto vyuctovani oznami
osobam, které piispévek hradi.

Zpusob odvoléni:

Proti rozhodnuti DD o vysi ptfispévku mohou ucastnici fizeni podat odvolani do 15 dna od jeho
doruceni ke Krajskému ufadu Zlinského kraje prostiednictvim Détského domova Bojkovice. Pri
odvolani proti rozhodnuti musi byt postupovano v souladu se Spravnim fadem (Zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich piedpisi)

8. Bezpecnost a ochrana zdravi

a) Zdravotni péce a prevence

Zdravotni prevence a péce o déti — zdravotni péci zajistuje détska lékarka a zubni Iékar
vV Bojkovicich, na dal$i odborna vySetteni jezdi déti do Uherského Brodu, ptipadné do Uherského
Hradist¢ nebo Zlina. V ramci prevence je provadéno pravidelné otuzovani organizmu déti,
posilovani imunity konzumaci ovoce a zeleniny, utuzovani celkového zdravotniho stavu
sportovnimi aktivitami a vychazkami do ptirody.

Zdravotni péfe o zaméstnance — Vradmci vstupnich, preventivnich a vystupnich Iékaiskych
prohlidek byl zajistén smluvni I€kai v Bojkovicich, ostatni zdravotni pé¢i si zaméstnanci organizuji
individualné, provérky psychologické zptsobilosti pedagogickych pracovnikii provadéeji klinicti
psychologové akreditovani MSMT.

b) Postup pii urazech déti
Postup se 1isi dle mista, kde se uraz stal a dalSich aktualnich okolnosti.

Uraz ditéte v zaiizeni:

- dle povahy trazu je tfeba poskytnout prvni pomoc (poznatky ze Skoleni BOZP)

- po stabilizaci ditéte zavolat odbornou lékarskou pomoc, pfipadné dle moznosti zajistit odvoz
ditéte do zdravotnického zatizeni tak, aby nebyl naruSen chod zatizeni

- Vv piipadé hospitalizace ditéte zajistit potfebné materidlni vybaveni

- zapsat Uraz do knihy trazi, informovat co nejdiive ostatni pedagogické pracovniky a osoby
odpovédné za vychovu o stavu ditéte

Uraz ditéte mimo zafizeni:
- dle povahy trazu je tfeba poskytnout prvni pomoc (poznatky ze $koleni BOZP)

vwr

- snaZit se dopravit stabilizované dit€ k nejblizsi lidské aglomeraci

- zavolat odbornou Iékatskou pomoc, piipadné dle moznosti zajistit odvoz ditéte do
zdravotnického zatizeni

- dbat pfi celé Cinnosti na bezpecnost ostatnich déti ve skupiné

- Vv piipad¢ hospitalizace ditéte zajistit po ptichodu do détského domova potiebné materialni
vybaveni ditéte v nemocnici

- zapsat uraz do knihy trazi, informovat co nejdiive ostatni pedagogické pracovniky a osoby
odpovédné za vychovu o stavu ditéte

c) Postup pri onemocnéni déti
Pii lehkych onemocnénich a parazitalnich nakazach provést potiebnd opatfeni proti Sifeni
fenoménu, zajistit potiebnou Iékatskou péci, klidovy rezim ditéte a pravidelny pfisun medikace. Pti

tézsich onemocnénich kromé uvedeného informovat 1 osoby odpovédné za vychovu.
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d) Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pFi
sebeposSkozeni ditéte nebo sebevraZedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, Kkterou
ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Intoxikace ditéte

V ptipadé¢ podezieni intoxikace ditéte navykovymi latkami je feditelka DD dle
§ 23, odst.1 pismeno n) zadkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zmén¢ dalsich
zékontli, ve znéni pozd¢jSich predpisii, opravnéna nafidit vysetieni ditéte, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. V piipadé prokazani intoxikace zahaji spolupraci s Policii
CR a piijima individualng vychovné opatieni, se kterym seznami dité, to protokol podepise a tento
je ulozen do osobniho spisu ditéte.

Sebeposkozovani ditéte

Ditéti je odebran predmét sebeposkozovani a je s nim proveden motivacni pohovor, ze kterého je
pofizen zapis, ktery podepisi vSichni aktéfi pohovoru a protokol se vlozi ditéti do osobniho spisu
v ptipadé vazngjsiho sebeposkozovani je dit€¢ ambulantné vySetfeno psychiatrem, ktery dojizdi
pravidelné¢ do zafizeni. V akutnich pfipadech je dit¢ bezodkladné pievezeno do ambulance
jmenovaného psychiatra a je konano dle jeho doporuceni. Sebeposkozovani je hlaSeno osobam
odpovédnym za vychovu.

Sebevrazedny pokus ditéte

Dité je ptevedeno do klidového rezimu a neustale monitorovano, co nejdiive ambulantné vysetieno
psychiatrem a je konano dle jeho doporuceni. Sebevrazedny pokus ditéte je hldSen osobam
odpové&dnym za vychovu a OSPOD.

Agresivita ditéte

Dité je ptevedeno do klidového rezimu a neustdle monitorovano, v piipad¢ potieby ambulantné
vySetfeno psychiatrem.

9. Vseobecna a zavéreéna ustanoveni

Vnitini f4d DD je zavazny pro vSechny déti a zaméstnance détského domova a dal§i osoby
odpovédné za vychovu.

10. U&innost

Tento Vnitini fad nabyva ucinnost dnem 1. 9. 2018 schvaéleni a rusi platnost pfedchoziho Vnitiniho
radu.

Dne1.9.2018

Bc. Yvetta Mendlova V Bojkovicich dne 1. 9. 2018
reditelka

23



Pravidla o podavani 1ékia détem

Medikaci rozumime 1é¢eni pomoci 1ékti. Pravidelnou medikaci jsou l€ky, které dité pravidelné
uziva. Lékat doporucuje zpisob aplikace a davkovani. Medikace piedepsana détem odbornymi
1€kafi je bezpecn¢ uchovavana mimo dosah déti ( uzamceny trezor). Je fadné evidovana

( na pocet kustl) a vydavana dle pravidel o podavani 1ékti v DD.

Voln¢ prodejnd a podpirna medikace, jako napt. kapky do nosu, vitaminy, Nurofen, Panadol,
Paralen, Betadine, Bepanthen a jind podobna 1é¢iva a masti, kterd jsou doporucena oSetiujici
Iékarkou pii lehkych nachlazenich ¢i zvySené teploté, jsou uzamcena ve specialni skiince pro
tyto ucely vyhrazené, a to ve vychovatelné zlutého, modrého a zelené¢ho bytu, rovnéz mimo
dosah déti.

Podani téchto prostiedki je vyhradné v kompetenci proSkoleného zaméstnance, ktery se
zéaroven fidi pokyny a informacemi ptfibalovaného letdku, ktery je vzdy soucésti baleni dané¢ho
¢i jiného voln¢ prodejného 1é¢iva.

Vlastni podavani 1€kt provadi jen proskoleny zaméstnanec, ktery poda 1ék dle pokynil 1ékate,
zapise 1éky do zdznamu o podavani 1ékt, zapise den, ¢as podani a potvrdi svym podpisem.
Krabicku s 1éky da zpét na urené misto — mimo dosah déti. Léky v origindlnim baleni jsou
Vv trezoru s oznacenim jména ditéte a popisem davkovanim. Uréeny pracovnik vzdy v na konci
tydne vyda do 1ékovky ( dle piedpisu) dany pocet 1€kt a odpocte je v zaznamu davkovani.

Pti podavani ditéti je nutna kontrola, zdali dit€ po uziti 1éku podaného tusty skuteéné polkl.

Dité pti medikaci je pod dohledem povéiené osoby, neodchdzi a ukaze, zda 1k polkl.

Podavani 1ékti détem je zcela mimoradna zalezitost. Léky jsou podavany jen na zaklade
doporuceni 1ékare.

Déle se fidime dle VR bod &. 8 Bezpe&nost a ochrana zdravi.

V Bojkovicich dne 1. 9. 2018

Bc. Yvetta Mendlova
feditelka DD Bojkovice

24



Pravidla pro reSeni utéku

Uték je mimotadnou udalosti, proto vyzaduje specificky p¥istup vychovnych pracovniki:

1.

ok~

~

Jeden z trojice slouzicich vychovateli se pokusi hledat dit¢ v nejbliz§im okoli domova,
ostatni dva dle moznosti a stavu v buiikdch pieberou docasné jeho kompetence, ptipadné
vypomohou poskytnutim starSich déti k hledani.

Pti negativnim vysledku hledani pofidi zapis do knihy utékd a do programu EVIX
S uvedenim:

a) télesného vzhledu ditéte a predev§im obleceni, které mélo na sobé (usnadnéni pii

pozdg&j§im hlaseni Policii CR

b) ptesného Casu utéku (zjisténi pohiesovani ditéte)

C) piijatych opatieni (hledani ditéte vychovatelkou nebo ve spolupraci s détmi apod.)
Pokud se dit¢ nevrati do 4 hodin po zjisténi utéku nebo do skonceni sluzby vychovatelky/le,
které/mu hlasi tuto skutecnost fediteli DD nebo jeji zastupkyni
Dale jedna dle pokynt feditelky nebo zastupkyné
Pokud se nemiize spojit s nadiizenymi, ozndmi uték na Policii CR v Bojkovicich, provede o
tomto zapis do knihy utcki
Pti nejblizsi ptilezitosti se spoji s nadfizenymi a bude jednat dle jejich pokynt (hlaSeni
OSPOD apod .)

Zapisy zmén v utéku zaznamenava do knihy uteki slouzici vychovatel

Ve spolupraci s feditelkou se pedagog, pii jehoz sluzbé doSlo k uté¢ku, podili na
monitorovani stavu vysetfovani, spolupracuje s policii a dalSimi slozkami statni spravy.
(sepsani protokolu na policii, doprovod ditéte k vysetfeni na policii, k odbornym Iékaiim
apod.)

Osoba opravnéna k prevzeti ditéte po jeho utéku na Policii CR je ped. pracovnik povéieny
feditelkou zatizeni ( dle sluzeb), feditelka nebo zastupce feditele.

V Bojkovicich dne 1. 9. 2018

Bc. Yvetta Mendlova, feditelka DD
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Pravidla pro vvkon spoluspravy v Détském domové, Bojkovice

Zastupci spoluspravy:

1.

budou se schazet k projednavani problémii v domové nejméné jedenkrat meésicné —
doporuc¢eno v prvnim tydnu kazdy mésic — sezeni spoluspravy — pedagog vypracuje
pisemny zapis, ktery pieda feditelce k zaloZeni

budou zastupovat vSechny déti bydlici v détském domové bez rozdilu

aktivné budou zjistovat problémy, které trapi ostatni déti v domové a ihned je budou
interpretovat tetdm vychovatelkdm nebo pani feditelce

pravidelné budou komunikovat s vychovateli a pfednaset jim problémy a nazory své i déti,
které zastupuji — doporuceno minimalné po kazdém sezeni spoluspravy

budou aktivné bojovat proti Sikanovani a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety
apod.) mezi détmi v détském domové, proti vSemu nespravnému

budou zastupovat ostatni déti pii jednanich s pedagogy, budou tlumocit pozadavky a piani
pedagogt détem

mohou si stézovat spolecné s ostatnimi détmi na zaméstnance détského domova

U socialni pracovnice ptislusné k trvalému bydlisti ditéte nebo ke staitnimu zastupci, dale
mohou své stiznosti zapsat do knihy stiznosti umisténé v jideln¢, o cemz byly informovany
vSechny déti v détském domové vedoucimi vychovatelky byt

Pedagogové:

1.

akrwn

o

budou brat kontakt se spoluspravou vzdy vazné, jeji nazory v ramci moznosti détského
domova pievedou v praxi

budou spoluspraveé poradcem pro jeji spravny vykon

zavery kazdého sezeni spoluspravy budou ve spolupréci s détmi fesit

pokud se dozvédi n¢jakou zavaznéjsi informaci, sdéli ji ihned feditelce

na zadost spoluspravy budou zastupovat déti pii styku s vnéjSim svétem (Ufady, zajmové
organizace apod.)

Vv piipadé zneuzivani pravomoci n€kterého ze zastupct spoluspravy toto nahlasi feditelce,
ten po fadném pieSetieni je opravnén zastupce odvolat a vyhlasit termin volby jeho
nastupce

Vv pfipad¢ rezignace nékteré¢ho ze zastupcl spoluspravy také umoZzni volbu jeho nastupce
feditelka

Spolusprava k. rok:

MB -
/B -
ZB -

V Bojkovicich dne 1. 9. 2018

Bc. Yvetta Mendlova, feditelka DD

26



Tato deklarace je zakotvena ve Vnitinim Fadu détského domova.

Zaméstnanci DD zajistuji détem ochranu a péci, kterd vychéazi z Deklarace prav ditéte. Snazi se
jejich dodrzovanim zajistit détem, které vyrastaji mimo rodinu, proziti Stastného détstvi.

Zajistuji détem ochranu a péci, jaka je nezbytna pro jejich vyvoj. Berou ohled na prava a
povinnosti jejich rodict.

Détem je poskytovana orientace a vedeni pii vykonu jejich prav v souladu s jejich rozvijejicimi se
schopnostmi.

Déti nesméji byt vystavovany svévolnému zasahovani do soukromého zivota ani nezdkonnym
utokiim na svou ¢est a povest.

Détsky domov, jako zakonny zastupce ditéte, ma prvotni zodpovédnost za vyvoj a vychovu ditéte.
Kézen je zajisStovana zplusoby slucitelnymi s lidskou distojnosti ditéte.

D¢éti maji pravo na odpocinek a volny ¢as, na ucast ve hie a oddechovou ¢innost, odpovidajici véku
ditéte, jakoz 1 na svobodnou tcast v kulturnim zivot€ a umelecké ¢innosti.

V Bojkovicich dne 1. 9. 2018

Bc. Yvetta Mendlova, feditelka DD
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Zasady pouzivani mobilnich telefoni

Dité¢ nebo osoba, ktera mobilni telefon ditéti darovala, to oznami Ustné¢ nebo pisemné
vychovateli RS.

Mobilni telefon je majetkem ditéte. DD a jeho zaméstnanci nenesou zadnou zodpovédnost za
jeho ztratu, poskozeni Ci zniCeni. Telefonovani z mobilniho telefonu si hradi jeho majitel
Z vlastnich prostiedkd.

Dité€ ¢i osoby, které mu mobilni telefon vénovaly, ani jiné osoby nemaji pravo na DD vymahat
ndhradu Skody vzniklou na mobilnim telefonu, jeho pfislusenstvi, ani Skody vzniklé
provozovanim mobilniho telefonu.

II. Pouzivani mobilnich telefonu détmi

Ditéti v DD je zakézdno bez povoleni vychovatele pouzivat mobilni telefon v dobé od 22:00 do

Pokud dité ustanoveni bodu 1. poruSuje, je vychovatel nebo asistent pedagoga opravnén
mobilni telefon ditéti odebrat do tschovy. Dité si jej mize po 6. hodiné ranni vyzvednout.
Pokud dit¢ ustanoveni bodu 1) poruSuje pravidelng, je vychovatel nebo asistent pedagoga
opravnén mobilni telefon ditéti odebirat do tischovy pravidelné kazdy den ve 22.00 hod.

Dité ma moznost ulozit si mobilni telefon na no¢ni dobu u vychovatele ¢i asistenta pedagoga.
Pokud je mobilni telefon ulozen u vychovatele ¢i asistenta pedagoga, piebira za n¢j DD

Pouzivani mobilniho telefonu ve Skolach, které déti navstévuji, upravuji predpisy platné

1.

06:00 hod. V této dobé¢ je mobilni telefon vypnuty.
2.
3.
4.
5.

odpovédnost do doby, nez je opé&t ditéti navracen.
6.

Vv téchto skolach.
III. Telefonovani détem na mobilni telefony do DD
1.

Détem do DD je moZné na mobilni telefony telefonovat a posilat sms pouze v dob¢ od 6:00 do
22:00 hod hod (u mensich déti se telefonovani zkracuje pouze do doby pravidelné vecerky) .

Bojkovice 1. 9. 2018

Bce. Yvetta Mendlova
teditelka DD Bojkovice
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Seznam pracovniki seznamenych s vnitinim radem

Dne 1. 9. 2018 jsem byl(a) seznamen(a) s vnitinim faddem Détského domova Bojkovice a rozumim
jeho znéni.

C. jméno podpis C. jméno podpis
1 |Bc. Dolinova Yvetta 11 |Kozeluha Robert
2 |Mgr. Fialikova Jana 12 |Raskova Hana
3 | Bc. Lukasova Monika 13 | Bc. Navratilova M.
4 | Bc. Chovancova Edita 14 |Ing. Sebestova Lenka
5 |Slabinakova Monika 15 |Mgr. Rak Antonin
6 |Kavkova Vladimira 16 | Michal¢ikova Anna
7 | Bc. Kolarik Pavel 17 | Sopikova Ivana
8 |Bc. Kotaskova B. 18 | Chmelova Kamila
9 |Bc. Mendlova Yvetta 19 | Formankova Ivana
10 | LukaSova Zdena 20
V Bojkovicich dne 1. 9. 2018
Bc. Mendlova Yvetta
Reditelka DD Bojkovice
Zaméstnanci seznameni dodatecné:
Datum jméno podpis
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